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       Introducció 

 

El passat 31 de desembre de 2012 tancàvem el primer any i mig de vida de l’Arxiu Municipal 
d’Amposta. Actualment ja podem parlar d’un projecte consolidat, d’un canvi en les dinàmiques de 
gestió documental municipal, i d’un esforç, donada la conjuntura econòmica actual, que poc a poc 
va donant els seus fruits. Aquest document, de caràcter anual, vol ésser un element de difusió de 
cara als ciutadans d'Amposta per a que coneguin quines són les tasques que s'estan duent a 
terme per salvaguardar el seu patrimoni documental, així com també les accions de millora en la 
gestió administrativa municipal.  

Durant el ja passat 2012, l’Arxiu Municipal d’Amposta ha centrat els seus esforços en consolidar 
projectes de caràcter estructural, duts a la pràctica des del primer dia de la seva posada en marxa, 
allà per juny de 2011, i en intentar promoure noves activitats i línies d’actuació que donin com a 
resultat un millor coneixement del patrimoni documental municipal, així com unes noves eines que 
permetin ser més eficaços i eficients en la gestió administrativa municipal.  

Actualment, el perfil professional d’un arxiver va molt més enllà d’aquell personatge únicament 
dedicat en cos i ànima a la preservació, conservació i estudi de documents molt allunyats en el 
temps. L’arxiver ha passat de ser una vocació historicista a una vocació administrativa, de gestió, 
molt relacionada amb la tramitació d’expedients administratius, amb les eines 2.0, i amb la millora 
de procediments i fluxos de treball. És en aquesta vessant, possiblement la que comporti majors 
beneficis a la ciutadania, en que s’ha intentat, i es segueix, donant el major èmfasi i empenta. 

Conscients de les dificultats que tots travessem, la recerca de l’estalvi de costos, la reducció de 
plaços d’espera i la reorganització interna, han de suposar els principals focus d’atenció per a 
crear una base sòlida, aquella que ens permeti fer molt més àgil les relacions entre el ciutadà i 
l’Ajuntament. L’Arxiu Municipal d’Amposta camina ferma i decididament en aquesta direcció. 
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1. Organització interna de l'Arxiu Municipal d'Ampo sta 

 
1.1. Finalització de la redacció del Pla Director d e l'Arxiu Comarcal del Montsià 

 La principal línia de treball conjunta entre l'Arxiu Comarcal del Montsià i l'Arxiu Municipal 
d'Amposta està sent la redacció del Pla Director de l'Arxiu Comarcal del Montsià 2012-2015. L'eina 
servirà per fer públics els projectes previstos durant el període 2012-2015. L'Arxiu Municipal 
d'Amposta, en virtut del conveni de cogestió, ha aconseguit un gran pes específic en l'estratègia 
present i futura del patrimoni documental comarcal. El document, finalitzat durant el segon 
trimestre de 2012, està a l’espera de tenir el vist-i-plau del Departament de Cultura de la 
Generalitat de Catalunya. 
 
 

1.2. Disseny i creació del Quadre de Classificació de l'Ajuntament d'Amposta 
El quadre de classificació és l'eina bàsica del sistema de classificació d'una organització. 

Es tracta d'una estructura jeràrquica i lògica de conceptes que reflecteix les diferents funcions, 
activitats i transaccions de l'Ajuntament d'Amposta i que permet identificar i agrupar físicament o 
intel·lectualment els seus documents i la seva recuperació.  
 

Un cop finalitzat l’estudi de la documentació existent a la corporació municipal, ha arribat el 
moment de realitzar una primera proposta, posada a prova en cada una de les unitats 
administratives municipals. A l’actualitat, s’està treballant a fons amb la documentació de 
Secretaria, considerant la unitat la clau angular del funcionament de l’Ajuntament. 

 
 
1.3. Aprovació del Reglament de l’Arxiu Municipal d ’Amposta 

 La principal novetat a nivell intern i estructural que ha presentat durant aquest any 2012 
l’Arxiu Municipal ha estat l’aprovació definitiva, en sessió plenària municipal de data 24 de 
setembre de 2012, del Reglament de l’Arxiu Municipal d’Amposta. És la primera vegada que 
l’Ajuntament aprova una reglamentació pel seu patrimoni documental, fet que realça la importància 
de normativitzar l’activitat tan de l’arxiver municipal com de la gestió i preservació dels documents 
generats i rebuts per l’organització municipal en l’exercici de les seves funcions. 
 
 El Reglament, de caràcter públic i a disposició de tots els ciutadans, consta de 86 articles 
repartits en 5 capítols, que fan referència a la definició i funcions de l’Arxiu, la definició i funcions 
del personal de l’Arxiu, la gestió del patrimoni documental municipal, l’accés als documents i la 
protecció i difusió de la documentació  
 
 http://www.amposta.cat/pagina.asp?id=1317&i=ca 
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1.4. Col·laboració en la presa de dades per al Cens  d'Arxius comarcal 
 Una de les funcions de l'Arxiu Comarcal del Montsià ha estat el recull de dades 
necessàries per efectuar el cens d'arxius comarcals. L'Arxiu Municipal d'Amposta ha col·laborat 
amb l'ACMO per tal d'accedir a les dades necessàries, obrint una nova línia de treball conjunta. 
 
 

1.5. Participació en la sessió de la Comissió de se guiment de l’Arxiu Comarcal del 
Montsià 

 L'arxiver municipal va participar en la sessió de la Comissió de seguiment de l’Arxiu 
Comarcal del Montsià, realitzada el passat 23 de març, a la seu de l'Arxiu Comarcal del Montsià. 
En aquesta, l’arxiver municipal va enumerar les tasques realitzades fins el moment, posant èmfasi 
en la publicació de la memòria de l’any 2011, obtenint el beneplàcit dels assistents a la Comissió. 
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2. Tractaments documentals 

 
2.1. Transferència de documentació del fons municip al d’Amposta 

 L’Ajuntament d’Amposta ha conservat, durant vàries dècades, un gran volum documental a 
les golfes de l’edifici consistorial. Previ tractament de neteja, han estat transferits 75 metres lineals 
de documentació provinents de l’Àrea d’Obres i Urbanisme, classificats sota les sèries 
documentals E081 Llicències d’Obra Major i E082 Llicències d’Obra Menor. Daten des del 1939 
fins el 1989, i es tracta d’una de les sèries més voluminoses que avui dia actualment encara 
produeix la unitat administrativa. Ambdues sèries resten pendents d’inventari i d’una nova 
instal·lació en caixes d’arxiu normalitzades.  

 A més, s’han transferit 10 metres lineals de la sèrie E770 Lleves i serveis militars, 
documentació pertanyent a les lleves del servei militar obligatori, des de l’any 1940 fins l’extinció, a 
mitjans dels anys 90, de dit servei. Aquesta documentació també està pendent d’inventariar i de 
reinstal·lar en arxivadors normalitzats. 

 Finalment, s’han transferit 15 metres lineals pertanyents al registre d’entrada i sortida 
municipal, així com els seus llibres, del període comprès entre 1940 i 1975. Aquesta sèrie 
documental, G109 Registre d'entrada i sortida de documents, tot i tractar-se d’una acumulació de 
documentació de la més variada temàtica ordenada cronològicament, aporta informació vital sobre 
l’activitat de l’ens municipal i el seu teixit de relacions amb ciutadans i altres administracions 

      

 
2.2. Inici de la inventariació de la documentació s emi-activa de l’Ajuntament 

d’Amposta. Secretaria 
Des d’inicis de 2012, l’arxiver municipal s’ha desplaçat durant 2 dies a la setmana a les 

dependències municipals per iniciar una de les fases de la implementació del sistema de gestió 
documental. Aquesta ha estat la d’observar i documentar primer, els procediments de Secretaria, 
per després realitzar un inventari de la documentació ubicada a les seves instal·lacions. Aquest 
fet, a més, està permetent posar en pràctica la proposta de Quadre de Classificació dissenyat per 
al fons municipal d’Amposta 
  

      
2.3. Fons Sebastià Juan Arbó 
L’Arxiu Municipal d’Amposta, a través de l’Arxiu Comarcal del Montsià, ha aconseguit el 

dipòsit dels llibres dedicats a Sebastià Juan Arbó del seu propi fons personal. Aquests, tractats 
com a document d’arxiu, poden ser base d’una futura investigació per determinar el teixit social i 
professional de relacions que l’escriptor va mantenir al llarg de la seva vida. Autors com Camilo 
José Cela, Mercè Rodoreda o Francisco Candel són alguns dels escriptors que podem trobar. 
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Es preveu que els manuscrits originals de l’obra d’Arbó, dipositats a la Biblioteca Comarcal, 
puguin ser transferits durant aquest 2013 a l’Arxiu Comarcal del Montsià.  

 
L’obra “Aloma”, dedicada per Mercè Rodoreda a Sebastià Juan Arbó 

         

 
2.4. Fons Joan Suñé 

 El fons personal Joan Suñé va ingressar definitivament a l’Arxiu Comarcal del Montsià, 
després de traslladar-lo des de les dependències de l’Àrea de Cultura de l’Ajuntament d’Amposta. 
S’espera que durant aquest any 2013 s’iniciïn les tasques de catalogació, tenint com a objectiu a 
llarg plaç la digitalització de l’obra musical del mestre. 
 
 

2.5. Finalització de l’inventari de la sèrie docume ntal E202 Llicències en règim de 
comunicació 

Durant la segona meitat de l’any 2011, es va transferir un important volum documental de 
llicències d’activitats en règim de comunicació, generades per l’Ajuntament d’Amposta. Aquestes 
han estat inventariades, informades a la fitxa de primers tractaments i reinstal·lades en arxivadors 
normalitzats i, a l’actualitat, són una de les sèries documentals amb més consulta i préstec intern a 
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l’Ajuntament d’Amposta. 
 
 

2.6.  Donació a l’Ajuntament d’Amposta del Fons Centre de  Fraternitat 
Republicana d’Amposta 

El passat mes d’abril s’efectuà la donació del Fons Centre de Fraternitat Republicana 
d’Amposta. Aquesta donació, feta per un ciutadà familiar d’un dels integrants de l’organització, ha 
permès descobrir l’activitat i el patrimoni del Centre de Fraternitat Republicana d’Amposta. Tot i no 
tractar-se d’un volum important (0,1 m/l), es tracta d’una troballa interessant per a conèixer la 
història del municipi durant la dècada dels 20 i 20 del segle passat. 

 

 
Un dels documents del fons Cercle de Fraternitat Republicana d’Amposta 

 
 
2.7. Cessió a l’Ajuntament d’Amposta del fons fotog ràfic Fernando Albiol Palacio 
A les darreries del mes de juliol, i aprovat per la Junta de Govern Local Municipal, es feu 

efectiva la cessió del fons fotogràfic Fernando Albiol Palacio a l’Ajuntament d’Amposta. Aquest 
fons, que conté més de 1.200 positius fotogràfics, mostra escenes de la vida quotidiana, així com 
racons del municipi, dels més coneguts als més amagats, fruit de l’obra tenaç de Fernando Albiol. 
Tot i tractar-se de fotografia de la dècada dels 2000, constituirà en un futur proper, un bagatge 
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fotogràfic inigualable per la nostra ciutat. 
 

 
Foto del Pont Penjant d’Amposta. Fons Fernando Albiol Palacio 

 
 
 

2.8. Descripció de la documentació històrica del fo ns municipal d’Amposta, 
ingressada durant 2011 a l’ACMO 

La documentació del fons històric municipal d’Amposta, anterior a 1940, ha estat descrita a 
la fitxa catalogràfica de primers tractaments de la Xarxa d’Arxius Comarcals. Aquest fet ha permès 
conèixer realment el contingut dels 10 metres lineals ingressats, reinstal·lar-los en arxivadors 
normalitzats i posar-los a l’abast dels investigadors i de la ciutadania en general. Són força ja els 
usuaris que s’han acostat a la seu de l’Arxiu Comarcal del Montsià a consultar els llibres d’actes 
del ple municipal o les lleves militars més antigues. Aquest fet ens reafirma en que la direcció 
presa és la correcta 

    
  
2.9. Inventariació de les fitxes i informes persona ls del Fons Falange 
Donat el gran nombre d’usuairs i investigadors que han desitjat consultar les fitxes i els 

informes personals del fons de la Prefectura Local d'Amposta de Falange Española Tradicionalista 
i de las JONS, es va decidir realitzar una primera intervenció consistent en la realització d’un 
inventari alfabètic per a localitzar ràpidament qualsevol de les persones que integren el fitxer. Amb 
això, s’ha aconseguit detectar informes extraviats i recuperar-ne d’altres que es consideraven 
perduts, a més de donar un servei més eficaç i eficient als usuaris que volen consultar aquest 



                   
                         
                           
                          Ajuntament d'Amposta. Àre a de Cultura 
                          Arxiu Municipal 
 

Memòria de l'Arxiu Municipal d'Amposta 2012                                                                                            
10 

excepcional fons. 
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3. Formació i assessorament 

 
3.1. Assessorament a les unitats administratives mu nicipals 

 L’Arxiu Municipal assessora, transversalment, a les unitats administratives de l’Ajuntament 
d’Amposta en matèria de gestió documental. Així, a la ja citada intervenció a Secretaria, altres 
unitats com Obres i Urbanisme, Intervenció i Cultura han necessitat solucionar diverses 
problemàtiques que afectaven a la gestió dels documents que reben o produeixen. Cal recordar 
que l'Arxiu Municipal té, d'entre les seves funcions, vetllar per la documentació amb valor 
administratiu produïda o rebuda per l'Ajuntament d'Amposta.  
 
 

3.2. e-Administració: Projecte d'administració elec trònica 
 L'Arxiu Municipal està participant en el projecte d'administració electrònica municipal, 
juntament amb l'Àrea d'Informàtica de l'Ajuntament d'Amposta. Aquest fet és un pas fonamental 
per a la gestió de la documentació administrativa municipal, aconseguint establir un vincle d'enllaç 
entre els responsables de produir-la i els responsables de vetllar per la seva conservació. Aquesta 
col·laboració ha de permetre garantir la conservació, així com l'avaluació, tria i eliminació de la 
documentació produïda i rebuda per l'Ajuntament en format electrònic.  
 
 

3.3. Assitència a cursos de formació de preservació  digital i taller iArxiu 
La formació continuada ha de ser l’eina per assolir més coneixements i poder-los aplicar a 

les tasques diàries dins l’ens municipal. Per aquest motiu, i en vistes de la implementació del 
porjecte d’e-Administració a l’Ajuntament d’Amposta, l’arxiver municipal es desplaçà a Barcelona, 
a la seu de l’Escola d’Administració Pública de la Generalitat de Catalunya, per rebre dues 
sessions formatives sobre preservació digital. 

 
A més, aprofitant la presència a Tortosa de l’arxiver del consorci CatCert-AOC, es va 

impartir un taller formatiu de l’eina iArxiu, que en un futur a mig plaç formarà part de la gestió 
documental de l’Ajuntament d’Amposta. 
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4. Difusió i valorització del patrimoni documental 

 
4.1. Projecte Mostrem! 

 Juntament amb l'Arxiu Comarcal del Montsià, l'Arxiu Municipal d'Amposta ha portat a terme 
el projecte Mostrem!, el qual ha consistit en la selecció i exposició mensual d’un dels documents 
dipositats a l’Arxiu Comarcal del Montsià. D’entre aquests, s’han seleccionat documents 
pertanyents al fons municipal d’Amposta i a fons privats cedits al propi Ajuntament. El projecte, 
que ha completat la seva difusió apareixent a la Revista Amposta, ha estat acollit amb satisfacció i 
ha donat a conèixer una petita part dels documents custodiats a l’Arxiu 
 
                 

4.2. Conferència al Xè Curs Amposta 2011-2012 d'His tòria, Cultura Popular i 
Tradicional del Montsià 

El passat 8 de març, el director de l'Arxiu Comarcal del Montsià i l'arxiver municipal 
d'Amposta van participar al X Curs d'Història, Cultura Popular i Tradicional del Montsià, organitzat 
per l'Institut d'Estudis Comarcals del Montsià, al Casal d'Amposta. L’objectiu d’aquesta xerrada 
fou, per una banda, que els assistents coneguessin quin és el paper de l’Arxiu respecte al ciutadà 
(què és l’Arxiu Comarcal del Montsià, on estan les seves instal·lacions, quins serveis són els que 
ofereix, quines funcions es duen a terme, etc...) i per altra banda, quin és el paper del ciutadà, 
respecte a l’Arxiu (col·laboracions, interaccions, salvaguarda del patrimoni documental, etc...). La 
visita posterior a les instal·lacions de l’Arxiu Comarcal per consultar els fons documentals allí 
dipositats, de gran part dels assistents a la xerrada, ha fet veure l’èxit d’aquesta iniciativa. 

 

 

El Casal ple a vessar durant la conferència 
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4.3. Visites i activitats per escoles d’Amposta 
 L’Arxiu Comarcal del Montsià i l’Arxiu Municipal d’Amposta van dissenyar una activitat per 
alumnes de 5è i 6è de primària consistent en la visita a les instal·lacions de l’Arxiu Comarcal, i la 
realització d’una sèrie d’exercicis propis de les tasques diàries tan d’arxivers com d’usuaris. Així, 
durant tot un matí, els nens i nenes es van convertir en investigadors, resolent tota una sèrie de 
qüestions plantejades sobre un document real d’inicis del segle XX , i alhora en arxivers, 
ordenant, classificant i instal·lant varis expedients de carácter administratiu. 
  
 Durant el curs 2011-2012, s’efectuà una prova pilot amb els alumnes del CEIP Soriano 
Montagut. Vist l’èxit i satisfacció, tan del professorat com dels alumnes, aquesta activitat s’ha fet 
extensiva a tots els col·legis de la ciutat d’Amposta. Durant aquest curs 2012-2013, alumnes del 
CEIP Soriano Montagut, CEIP Consol Ferré i Col·legi Sagrat Cor han passat per les nostres 
instal·lacions. 
 
 Creiem fermament que la realització d’aquestes activitats permet atreure l’atenció de la 
ciutadania cap a l’Arxiu Comarcal, com a nou nucli cultural, no només a nivell local, si no a nivell 
comarcal. 

     
Alumnes dels CEIP d’Amposta realitzant activitats a l’Arxiu 
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4.4. Xerrades a l’IES Ramon Berenguer IV d’Amposta 
L’alumnat de secundària ha estat un dels principals focus d’atenció per a captar usuaris, 

tan de l’Arxiu Comarcal del Montsià com de l’Arxiu Municipal d’Amposta. La recerca és un dels 
pilars fonamentals de l’ensenyament d’aquestes edats, per aquest motiu, l’arxiver municipal es 
desplaçà a l’IES Ramon Berenguer IV d’Amposta per realitzar xerrades informatives a vàries 
classes, encaminades a la coneixença de l’Arxiu i dels fons allí dipositats, facilitant i assessorant, 
si s’escau, la recerca en les seves investigacions. L’activitat es completà, setmanes més tard, en 
la visita guiada a les instal·lacions de l’Arxiu Comarcal del Montsià. 

 
Fruit d’aquesta col·laboració, varis alumnes de l’IES Ramon Berenguer IV ja han estat 

usuaris del centre d’arxiu, demostrant així la clara connexió entre l’ensenyament i la recerca. 
 
 

4.5. Sessió del curs “Com investigar la història fa miliar?”, dins l’Antena 
Tecnològica de la Universitat Rovira i Virgili 

El Museu de les Terres de l’Ebre, junt amb la Universitat Rovira i Virgili i dins del cicle de 
l’Antena Tecnològica, van organitzar el curs “Com investigar la història familiar?”, del qual l’arxiver 
municipal va impartir la primera sessió de les tres programades. Aquest curs pretenia posar a 
l’abast metodologies, tècniques i fonts de recerca per a obtenir informació sobre els nostres 
avantpassats. Les places, limitades a una trentena, s’esgotaren molt ràpidament, així que hi ha 
prevista una segona edició per aquest 2013. 
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4.6. Exposició “Hitz. De quan es feia el Carrilet. Imatges d’un enginyer” 
 L’Arxiu Comarcal del Montsià i l’Arxiu Municipal d’Amposta, en col·laboració amb l’Arxiu 
Comarcal del Baix Ebre, van dur a Amposta l’exposició "Hitz. De quan es feia el Carrilet. Imatges 
d’un enginyer", a la sala d’exposicions de l’Arxiu Comarcal. Produïda per l’Arxiu Comarcal del Baix 
Ebre, la mostra va constar d'una trentena d'ampliacions de les fotografies  de l'enginyer Pista Hitz, 
que va supervisar les obres de construcció  del carrilet de Tortosa a la Cava entre 1925 i 1926. 
Alhora va compaginar l'obra gràfica amb un reportatge tècnic d'imatges del món  ebrenc de 
l'època: barraques del Delta, llaüts, correbous, pagesos,  imatges que representen un llegat visual 
inèdit de primer ordre. Durant el mes que va estar oberta al públic, aquesta va ser visitada per 
prop de 400 persones. 
     
   

4.7. Participació a Fira Amposta 
Fira Amposta és un dels aparadors principals del municipi a nivell econòmic, social, 

comercial i cultural. L’Arxiu Municipal d’Amposta no va voler desaprofitar l’oportunitat per realitzar 
una petita mostra documental dels documents custodiats a les instal·lacions de l’Arxiu Comarcal 
del Montsià. Aquesta mostra va servir per a que molts dels visitants a la Fira tinguessin d’aprop, 
per primera vegada, documents del fons històric municipal. 
     
 

4.8. Consultes i préstecs 
 L'Arxiu Municipal d'Amposta, a través de l'Arxiu Comarcal del Montsià, ha augmentat 
considerablement el volum de consultes respecte l’any anterior. En total, s’han rebut 55 usuaris, 
que han estat atesos en la recerca dels documents sol·licitats. A més, s’han rebut també consultes 
per vies no presencials, com són el correu electrònic i el telèfon.  
 
 Pel que fa als préstecs documentals, l'Arxiu Municipal ha rebut 20 peticions de la unitat 
d’Obres i Urbanisme, la qual ja té un gran volum instal·lat als dipòsits de l’Arxiu Comarcal. 
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5. Polítiques de conservació documental 

  
 

5.1. Tractaments de desinfecció i desinsectació doc umental 
 L'ingrés de fons documentals i les transferències ordinàries i extraordinàries de documents 
des de l'Arxiu Municipal d'Amposta a l'Arxiu Comarcal del Montsià han de garantir unes condicions 
estrictes de conservació i seguretat. Els documents han d'estar lliures d'elements sobrers i nocius 
per al paper, com clips, grapes, gomes, etc...així com estar convenientment desinfectada i 
desinsectada. L'Arxiu Municipal d'Amposta, aquest any 2012, ha realitzat aquestes tasques de 
neteja, desinfecció i desinsectació sobre 100 metres lineals del fons municipal, ingressat a l'Arxiu 
Comarcal del Montsià, a través de l'empresa Gestior Químics. La intervenció sobre la 
documentació es va produir a mitjans del mes de desembre, i va consistir en una neteja manual de 
la documentació més una nebulització dels productes adequats.  
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Annex: Quadre de Classificació provisional del fons  municipal d’Amposta 

 

G001 GESTIÓ INTERNA I ORGANITZACIÓ     
 G002 CONSTITUCIÓ DEL MUNICIPI     
  G003 Simbologia municipal    
  G004 Registre d'ens locals    
 G010 ACCIÓ DE GOVERN MUNICIPAL    
  G011 Òrgans bàsics de govern    
   G012 Alcaldia   
    G013 Resolucions i decrets   
    G014 Bans, edictes i avisos   
    G015 Expedients d'alcaldia   
   G020 Ple municipal   
    G021 Constitució de l'Ajuntament. Nomenaments, delegacions i substitucions 

    G022 Actes del Ple municipal   
    G023 Expedients de les sessions del Ple municipal  
   G025 Comissió de Govern. Junta de Govern Local  
    G026 Actes de la Junta de Govern Local  
    G027 Expedients de les sessions de la Junta de Govern Local  
  G030 Òrgans complementaris de govern   
   G031 Comissions informatives   
   G032 Comissió especial de comptes   
   G033 Junta de portaveus   
  G040 Membres de la corporació   
   G041 Registre d'interessos   
   G042 Expedients dels membres de la corporació  
  G050 Activitat dels grups municipals   
  G060 Participació ciutadana    
   G061 Sol·licitud de paraula al Ple   
   G062 Precs, preguntes i interpel·lacions   
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   G063 Mocions   
   G064 Mocions de censura   
   G065 Qüestió de confiança   
   G066 Consultes populars   
   G067 Defensor del Ciutadà   
  G070 Organitzacions supramunicipals   
   G071 Mancomunitats   
   G080 Consorcis   
       
 G100 ORGANITZACIÓ ADMINISTRATIVA    
  G101 Gestió documental i de la informació   
   G102 Quadre de Classificació   
   G103 Instruments de descripció   
   G104 Avaluació i tria documental   
   G105 Transferències documentals   
   G106 Reglament de l'Arxiu Municipal   
   G107 Accés i seguretat documental   
   G108 Tractaments de neteja documental   
   G109 Registre d'entrada i sortida de documents  
   G110 Préstec i consulta de documents   
  G120 Coordinació administrativa   
   G121 Expedients de procediments administratius i de gestió  
   G122 Manuals de procediment   
   G123 Impresos, formularis i models   
   G124 Gestió de la qualitat   
   G125 Organigrama municipal   
  G140 Eines de gestió    
   G141 Memòries   
   G142 Informes   
   G143 Certificacions   
   G144 Registre de signatures   
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   G145 Validació, compulsa i autenticació de documents  
  G160 Gestió de comunicacions   
   G161 Telecomunicacions   
   G165 Correu    
  G180 Contractació administrativa   
   G181 Contractació de gestió de serveis públics  
   G182 Contractació de subministraments   
   G183 Contractació de serveis   
   G184 Contractació d'obres   
       
 G200 GESTIÓ JURÍDICA I MARC NORMATIU    
  G201 Processos i recursos    
   G202 Assessoria jurídica i litigis   
   G203 Recursos administratius (reposició i alçada)  
   G204 Recursos contenciosos administratius (casació)  
   G205 Recursos civils   
   G206 Recursos laborals   
   G207 Procediments de responsabilitat patrimonial  
  G230 Reglamentació municipal   
   G231 Reglaments municipals   
   G232 Ordenances municipals   
   G233 Bases i normes reguladores   
  G240 Convenis     
   G241 Estat espanyol   
   G242 Generalitat de Catalunya   
   G243 Diputació de Tarragona   
   G244 Consell Comarcal del Montsià   
   G245 Altres entitats   
       
 G300 PROTOCOL I COMUNICACIÓ      
  G301 Activitat protocolària    
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   G302 Homenatges, commemoracions, distincions i premis  
   G303 Saludes, felicitacions, condols i agraïments  
   G304 Organització d'actes protocolaris   
   G305 Expedients de matrimonis civils   
   G306 Agermanaments   
  G320 Comunicació     
   G321 Publicacions de l'Ajuntament   
   G322 Agenda d'activitats   
   G323 Web municipal   
   G324 Revista Amposta   
   G325 Campanyes publicitàries i de sensibilització  
   G326 Relacions amb els mitjans de comunicació  
       
 G400 GESTIÓ DEL PERSONAL I DELS RECURSOS HUMANS   
  G401 Organització del personal   
   G402 Plantilla municipal i relació de llocs de treball  
   G403 Expedients de personal   
  G410 Selecció i promoció    
   G411 Oferta d'ocupació pública   
   G412 Selecció de personal funcionari i laboral fix  
   G413 Contractació de personal laboral temporal o eventual  
   G414 Borsa de treball   
   G415 Plans d'ocupació   
   G416 Estudiants en pràctiques i becaris   
  G420 Règim laboral i disciplinari   
  G430 Formació, perfeccionament i reciclatge   
  G440 Remuneració i cotitzacions laborals   
   G441 Fulls de nòmines   
   G442 Llistats de nòmines   
   G443 Indemnitzacions per raó de servei   
   G444 Bestretes   
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   G445 Complements, gratificacions, plusos, quotes, primes, triennis, serveis extraordinaris 
   G446 Embargament de nòmina   
   G447 Ajuts socials als treballadors   
  G450 Relacions laborals    
  G460 Prevenció i seguretat laboral   
       
 G500 GESTIÓ DELS RECURSOS ECONÒMICS MUNICIPALS   
  G501 Gestió pressupostària    
   G502 Elaboració, aprovació i pròrroga del pressupost  
   G503 Modificacions de pressupost   
   G504 Fiscalització i control del pressupost  
   G505 Notes d'objecció de la intervenció   
   G506 Liquidació del pressupost   
   G507 Compte general   
  G515 Gestió comptable    
   G516 Informació i seguiment comptable   
    G517 Registre d'operacions comptables  
    G518 Llibres de comptabilitat principal  
    G519 Llibres de comptabilitat auxiliar  
    G520 Resum diari d'ingressos i caixa  
    G521 Actes d'arqueig   
   G522 Gestió dels ingressos   
    G523 Ordres d'ingrés   
    G524 Tipus d'ingressos   
    G525 Subvencions rebudes per l'Ajuntament  
   G526 Gestió de la despesa   
    G527 Registre de factures   
    G528 Llista de factures / documents comptables  
    G529 Gestió de petites despeses   
    G530 Ordres de pagament   
    G531 Assignacions / Aportacions   
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    G532 Pagaments a justificar   
    G533 Rendició de comptes   
    G534 Provisió de fons   
    G535 Subvencions atorgades per l'Ajuntament  
  G540 Gestió bancària    
   G541 Obertura i tancament de comptes   
   G542 Transferències i moviments bancaris  
   G543 Targetes de crèdit   
   G544 Xecs bancaris i talons   
   G545 Préstecs, avals i operacions de tresoreria  
    G546 Contractació de préstecs bancaris  
    G547 Dipòsit d'avals   
    G548 Contractació d'operacions de tresoreria  
  G550 Gestió fiscal i tributària    
   G551 Recaptació d'impostos   
    G552 Amillarament   
    G553 Contribució territorial urbana i IBI  
    G554 Contribució territorial rústica i pecuària  
    G555 Contribució industrial   
    G556 Impost de vehicles de tracció mecànica  
    G557 Arbitris   
    G558 Impost sobre l'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana  

    G559 Impost d'activitats econòmiques  
   G570 Recaptació de taxes i preus públics   
    G571 Contribucions especials i quotes d'urbanització  

    
G572 Taxes o preus públics per la utilització privativa o l’aprofitament especial de béns públics 
 i per la prestació de serveis o realització d’activitats 

    G573 Recaptació en voluntària   
    G574 Recaptació executiva   
    G575 Providències de constrenyiment  
    G576 Devolucions d'ingressos indeguts  
   G580 Certificats i informes tributaris   
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  G590 Gestió i fiscalització dels embargaments   
       
 G600 GESTIÓ DEL PATRIMONI I DELS BÉNS MUNICIPALS   
  G601 Inventari, control i registre de béns   
  G602 Gestió de béns mobles    
   G603 Adquisició de béns mobles   
   G604 Ús de béns mobles   
   G605 Sortida de béns mobles   
   G606 Manteniment de béns mobles   
  G610 Gestió de béns immobles   
   G611 Adquisició de béns immobles i drets  
   G612 Ús de béns immobles   
   G614 Sortida de béns immobles i drets   
   G615 Manteniment de béns immobles   
   G616 Cessions d'ús per concessió i arrendament  
       
E001 GESTIÓ DEL TERRITORI     
 E010 TERME MUNICIPAL     
 E050 GESTIÓ DE LES OBRES I URBANISME    
  E051 Planejament urbanístic    
   E052 Planejament supramunicipal i plans directors  
   E053 Planejament general municipal   
   E054 Programes d'actuació urbanística   
   E055 Plans parcials   
   E056 Plans especials   
   E057 Plans de millora urbana   
   E058 Estudis de detall   
  E060 Gestió urbanística    
   E061 Reparcel·lacions   
   E062 Delimitacions de polígons   
   E063 Projectes d'urbanització sectorials   
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   E064 Expedients de valoració   
   E069 Expedients d'expropiació   
  E065 Informació urbanística     
   E066 Certificats d'aprofitament urbanístic   
   E067 Certificats de compatibilitat   
   E068 Consultes urbanístiques   
  E070 Obra pública    
   E071 Projectes d'edificació   
   E072 Obres d'urbanització   
  E080 Obra privada    
   E081 Llicències d'obra major   
   E082 Llicències d'obra menor   
   E083 Llicències de parcel·lació i segregació  
   E084 Expedients de ruïna   
  E090 Informes tècnics    
       
 E100 CONTROL SANITARI I SALUBRITAT    
       
 E150 GESTIÓ MEDIAMBIENTAL I AGRÍCOLA    
  E151 Espais naturals    
   E152 Gestió de costes i parc fluvial   
  E160 Gestió dels residus    
  E180 Gestió agrícola    
       
 E200 GESTIÓ DEL COMERÇ, DE LA INDÚSTRIA I DEL DESENVOLUPAMENT ECONÒMIC  
  E201 Llicències d'activitats i ambientals   
   E202 Llicències d'activitats en règim de comunicació  
   E203 Autoritzacions ambientals   
   E204 Llicències ambientals   
   E205 Modificació d'activitats   
   E206 Adequacions de llicències   
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   E207 Permisos municipals d'activitats   
  E220 Mercat municipal    
  E235 Polítiques d'ocupació    
  E240 Fira Amposta    
       
 E250 GESTIÓ DELS TRANSPORTS, DE LA MOBILITAT URBANA I DE LA VIA PÚBLICA  
  E251 Transport de mercaderies i persones   
  E270 Ús de les vies i l'espai públic   
       
E500 GESTIÓ DE SERVEIS ALS CIUTADANS     
 E501 GESTIÓ DE SERVEIS CULTURALS I DE FESTES   
  E502 Equipaments culturals    
  E510 Premis i subvencions    
  E515 Activitats i iniciatives culturals   
  E520 Festes Majors d'Amposta   
  E530 Festa del Mercat a la Plaça   
       
 E550 GESTIÓ DE LA SEGURETAT CIUTADANA I LA PROTECCIÓ DE LA LEGALITAT  
  E551 Seguretat ciutadana    
  E580 Protecció de la legalitat    
   E581 Denúncies contra l'ordenança municipal de policia i bon govern 
   E582 Expedient sancionador de trànsit   
   E583 Expedient sancionador urbanístic   
   E584 Expedient sancionador d'indústries   
       
 E600 GESTIÓ DELS SERVEIS EDUCATIUS    
  E601 Organització dels serveis educatius   
  E610 Gestió dels equipaments educatius   
       
 E650 GESTIÓ DELS SERVEIS ESPORTIUS    
  E651 Organització dels serveis esportius   
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  E660 Gestió dels equipaments esportius   
  E670 Relació amb els clubs esportius   
       
 E700 GESTIÓ DELS SERVEIS SOCIALS I SALUT    
  E701 Programes d'ajut i suport a la ciutadania   
   E702 Ajuts de transport públic per estudiants universitaris ampostins 
  E720 Atenció social primària    
       
 E750 POBLACIÓ I GESTIÓ ELECTORAL    
  E751 Padró municipal d'habitants   
  E760 Gestió electoral    
   E761 Eleccions europees   
   E762 Eleccions estatals   
   E763 Eleccions autonòmiques   
   E764 Eleccions municipals   
   E765 Referèndums i plebiscits   
  E770 Lleves i serveis militars    
       
 E800 GESTIÓ DELS SERVEIS DESTINATS AL JOVENT   
  E801 Activitats juvenils    
  E810 Formació i ocupació juvenil   
       
 E850 GESTIÓ DELS SERVEIS TURÍSTICS    

 
  

                                                                                           


